
Attendance and Absence Policy



Attendance - Authorized / Unauthorized Absences

 

Good attendance and punctuality is essential to help ensure students' acquisition 
of core skills and key areas of learning.

Schools will use a range of age appropriate rewards and sanctions to ensure high 
levels of attendance and good punctuality.

Aligned to the UAE Federal Inspection Framework, attendance is judged to be:

● 98% - Outstanding

● 96% - Very Good

● 94% - Good

If attendance falls below 94% due to excessive unauthorized absence, the 
implementation of Level 2 corrective measures will be triggered.

  

1-Authorized Absence:

The following absences are regarded as authorized:

● Illness (supported by a medical certificate)
● Scheduled doctor appointments (supported by a doctor's confirmation)
● Death of a first or second-degree relative (up to 3 days): Head of sections 

informed by email or phone call.

● Essential urgent family travel for matters such as medical treatment or the death of 
a family member (must not exceed one month during the academic year. Must be 
supported by medical certificate/other official documentation, such as: flight 
ticket).

Note: any absence of more than one-month duration must be approved by ADEK and, in 
addition to providing medical certificates or documents, ADEK also requires a letter from 
the UAE embassy of the country they are visiting confirming the child is in their 
country).

● Participating in an official community task or event representing the UAE (i.e, 
sporting event) (supported by official documentation).
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● Mandatory appearance before an official government body (supported by 
evidence of the appearance) such as: Any governmental visit approved 
appointment.

● Up to a maximum of 5 days for any reason that the school recognizes and 
accepts upon the approval of the School Principal.

For the above authorized absences, Parents/Guardians are required to notify the 
school at least ten days before the anticipated absence, in order to allow 
teachers time to prepare the list of assignments that will be missed during the 
absence.

2- Unauthorized absence/truancy is strictly prohibited and considered a Level 2 
violation: The school will take the following corrective measures:

Virginia International Private School will issue warning letters prior to any 
implementation of exclusion; the notice of expulsion will be issued by the 
Principal, following approval by ADEK and after three prior warning letters to the 
parent of the student concerned.

3-Early Leave: Students who need to leave early from school, should inform the 
head of section and the supervisors by email / phone call at least one day 
ahead. An official document (Sick leave, appointment SMS ... ) should be 
submitted along to be authorized for leaving early.

Students who leave early with no valid reason will be marked absent on that 
day.

After 3 days of 
an unauthorized 
absence

5 days of an 
unauthorized 
absence

10 days of an 
unauthorized 
absence

15 days of an 
unauthorized 
absence

18 days of an 
unauthorized 
absence

First written 
warning letter.

Second written 
warning letter.

Third written 
warning letter.

Signed final 
undertaking 
from parents.

 

Final written 
warning letter.

 

 

Retention of the 
current year.

permanently 
exclude a student 
or withdraw their 
place for the next 
academic year.



الحضور و الغیاب المبرر / والغیر مبرر:

 

یعد الحضور والالتزام بالمواعید أمراً ضروریاً للمساعدة في ضمان اكتساب الطلاب للمھارات الأساسیة ومجالات 
التعلم الرئیسیة.

 

ستستخدم المدرسة العدید من المكافآت والعقوبات المناسبة لكل مرحلة عمریة وذلك لضمان مستویات عالیة من 
الحضور والالتزام الجید بالمواعید.

 

تماشیاً مع إطار المعاییر الاتحادي لدولة الإمارات العربیة المتحدة، یتم احتساب الحضور على أنھ:

98% - ممتاز●
96% - جید جداً●
94% - جید●

 

إذا انخفض الحضور إلى أقل من 94٪ بسبب الغیاب المتكرر وغیر المبرر، یتم تنفیذ التدابیر التصحیحیة من 
المستوى الثاني.

 

1- الغیاب المبرر:

تعتبر حالات الغیاب التالیة مبررة: 

المرض (مدعوم بشھادة طبیة). ●
مواعید الطبیب المجدولة (مدعومة بتأكید الطبیب) ●
وفاة قریب من الدرجة الأولى أو الثانیة (حتى ثلاث أیام): یتم إبلاغ رئیس القسم عبر البرید ●

الإلكتروني أو مكالمة ھاتفیة. 
السفر العاجل والضروري مع العائلة وذلك لأمور مثل العلاج الطبي أو وفاة أحد أفراد الأسرة ●

(یجب ألا یتجاوز شھراً واحداً خلال السنة الدراسیة. یجب أن تكون مدعومة بشھادة طبیة / وثائق 
رسمیة أخرى ، مثل: تذكرة الطیران).

  

ملاحظة: یجب أن تتم الموافقة على أي غیاب یكون مدتھ أكثر من شھر واحد من قبل دائرة التعلیم 
والمعرفة، وبالإضافة إلى تقدیم الشھادات أو المستندات الطبیة، تطلب دائرة التعلیم والمعرفة أیضاً 
خطاباً من سفارة دولة الإمارات العربیة المتحدة یبین فیھ اسم البلد الذي سیتم السفر إلیھ ومؤكداً فیھ 

وجود الطالب/ة في ھذا البلد).
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المشاركة في مھمة أو فعالیة مجتمعیة رسمیة تمثل دولة الإمارات العربیة المتحدة (مثل حدث ●
ریاضي) (مدعومة بوثائق رسمیة). 

الحضور الإلزامي أمام جھة حكومیة رسمیة (مدعم بما یثبت الحضور) مثل: أي موعد معتمد ●
لزیارة حكومیة. 

مدة أقصاھا خمسة أیام لأي سبب تقرّ بھ المدرسة وتقبلھ بناءً على موافقة مدیر المدرسة.●

 بالنسبة للغیاب المبرر كما ھو موضح أعلاه ، یتعین على أولیاء الأمور / الأوصیاء إخطار المدرسة قبل عشرة أیام 

على الأقل من الغیاب المتوقع، من أجل إتاحة فرصة للمدرسین لإعداد قائمة المھام التي سیتم تفویتھا أثناء مدة 
غیاب الطالب/ة عن المدرسة.

  

یمنع منعاً باتاً الغیاب / التغیب الغیر مبرر وسوف یعتبر ھذا مخالفة من المستوى الثاني: كما ستتخذ المدرسة 2-
الإجراءات التصحیحیة التالیة:

ستصدر مدرسة فرجینیا الدولیة الخاصة خطابات تحذیریة قبل تنفیذ أي استبعاد.  سیتم إصدار إشعار الطرد من 
قبل مدیر المدرسة، بعد موافقة دائرة التعلیم والمعرفة وبعد ثلاث رسائل تحذیریة مسبقة إلى ولي أمر الطالب 

المعني.
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بعد ثلاث أیام من 
الغیاب غیر المبرر

خمسة أیام من 
الغیاب غیر المبرر

عشر أیام من 
الغیاب غیر 

المبرر

خمسة عشر یوماً من 
الغیاب غیر المبرر

ثمانیة عشر یوماً من الغیاب 
غیر المبرر

أول خطاب تحذیري 
مكتوب.

خطاب إنذار كتابي 
ثاني.

خطاب إنذار كتابي 
ثالث.

تعھد نھائي موقع من 
أولیاء الأمور.

 

خطاب تحذیري خطي 
نھائي.

الرسوب وإعادة السنة 
الحالیة 

 

استبعاد الطالب نھائیاً أو 
سحب مقعده في العام 

الدراسي المقبل.


